BITECA

Bogota, 11 de junio de 2026

SENORES
INSTITUTO COLOMBIANO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
Ciudad

Yo Carlos Andrés Bermudez Rodriguez, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.687.291,
actuando en calidad de representante legal de la empresa Biteca S.A.S., con NIT. 900.070.902-2, certific
bajo la gravedad de juramento que la sefiorita Luz Ayda Becerra, identificada con cédula de ciudadania
No. 52.754.610 de Bogota, trabaja para nuestra compafia como asesora editorial desde el 20 de febrero
de 2018.

Las funciones actuales son:

1. Coordinar con el director y el equipo los proyectos de digitalizacion, revision y control de calidad de
cada documento y posterior publicacion en cada sistema, Repositorio Digital DSPACE, OPEN
JOURNAL SYSTEMS-0JS, OPEN MONOGRAPH PRESS-OMP.

2. Revision de la asignacion de cédigos DOI a los articulos de las publicaciones (OJS y OMP) y
cédigos Handle a los documentos electrénicos en DSPACE.

3. Atender con diligencia las solicitudes que llegan a la mesa de servicios para el apoyo editorial
relacionado con los sistemas OPEN JOURNAL SYSTEMS-OJS, OPEN CONFERENCE
SYSTEMS-OCS, OPEN MONOGRAPH PRESS- OMP.

4. Revisiéon de la publicacion en el participation reports de CROSSREF asi como el depdsito de
metadatos haciendo énfasis en las referencias.

5. Parametrizar y ofrecer soporte de software, y resoluciéon de incidencias en los aplicativos propios
del CONTRATANTE y de aquellos que hayan sido contratados por los Clientes del
CONTRATANTE, especificamente de las aplicaciones DSPACE (Repositorio Digital), EPRINTS,
KOHA, PMB, OPEN JOURNAL SYSTEMS-OJS, OPEN CONFERENCE SYSTEMS-OCS, OPEN
MONOGRAPH PRESS- OMP.

6. Asistir al proyecto con el area usuaria (editorial y unidad de informacion).

7. Revision de las nuevas versiones de cada aplicativo liberada por el fabricante especificamente de
las aplicaciones DSPACE (Repositorio Digital), EPRINTS, KOHA, PMB, OPEN JOURNAL
SYSTEMS-0JS, OPEN CONFERENCE SYSTEMS-OCS, OPEN MONOGRAPH PRESS- OMP.

8. Verificacion y parametrizacion de las categorias y colecciones en el sistema de repositorio digital —
DSPACE.

9. Atender las reuniones con el area usuaria (inquietudes, propuestas, cambios, avances del proyecto).

10. Disefar, planear y realizar capacitaciones con clientes en los sistemas DSPACE (Repositorio
Digital), OPEN JOURNAL SYSTEMS-OJS, OPEN CONFERENCE SYSTEMS-OCS, OPEN
MONOGRAPH PRESS-OMP.
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Realizar la validacion y asignacién de cédigos DOI
Revision periddica del estado de cada plataforma (DSPACE/OJS/OMP/KOHA/).

Apoyar la creacién de la politica digital para la entidad contratante segun las obligaciones del contrato.
Cumplir con los requisitos de orden técnico y profesional.
Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento de sus funciones

Rendir y elaborar los informes, conceptos, y demas reportes que se le soliciten los clientes con
la mayor celeridad posible.

Obrar con diligencia en los asuntos recomendados.

Apoyar la visibilidad del repositorio en sistemas de indexacién internacional.
Asistir a las reuniones técnicas.

Efectuar eventuales reuniones con el area usuaria para seguimiento al proyecto.

Proponer procedimientos, protocolos, formatos, manuales y demas documentos que mejoren la
calidad de los servicios que se brindan.

Revision de la recuperacion del repositorio digital y de las publicaciones periddicas en
sistemas internacionales y en Google Académico.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota, a los once (11) dias del mes de junio del
dos mil veintiséis (2026) especificamente para el proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
No. SAMC-ICANH-003-2026.

Atentamente,

CARLOS ANDRES BERMUDEZ

C.C. 79.687.291 de Bogota Representante legal Biteca S.A.S.
Nit. 900.070.902-2 info@biteca.com

Tel. 60+1 + 2455334

Movil. 3158821777

Bogota - Colombia
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